PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Completare in situatia centralizatoare privind stadiul implementarii
sistemului de control intern managerial 2019:

- Capitolul 1 Informatii Generale;

e Elaborare Lista de activitati + P.O. la nivel de institutie 2019;

e Tntocmirea Registrului de riscuri pe entitate 2019;

e Intocmirea Raportului privind Monitorizarea performantelor la nivelul P.S.
3-2019;

e Verificare proceduri operationale -4;

e Consilierea unor structuri din cadrul aparatului de specialitate al primarului
Sectorului 3.

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Au fost operate Tn Infocet — 50 lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite 1in baza

Dispozitiilor Primarului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in saptdmana precedenta;
e Participarea la sedinta Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local intrunita inaintea
sedintei extraordinare din data de 10.02.2020;

e Participarea la sedinta Consiliului Local in data de 10.02.2020;

e Arhivare electronicd a proiectelor de hotarari aferente desfasurarii activitatii
ntreprinderilor publice supuse aprobarii in sedinta CLS3 din 10.02.2020;

e Studiul hotararilor de Consiliu Local aprobate in sedinta ordinard din 10.02.2020
privind activitatea intreprinderilor publice;

e Studiu variante actualizate ale Actelor Constitutive ale intreprinderilor publice;

e Analiza continut rapoarte de activitate ale Consiliilor de Administratie ale
intreprinderilor publice aferente semestrului 11 2019.

e Desfasurare activitdti in cadrul Comisiei de selectie a doi membri ai Consiliilor de
Administratie ale unor intreprinderi publice (analizd documente ale dosarelor de
candidatura, intocmire adrese solicitare clarificari)

e Vizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice Tn vederea verificarii
respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice cu
reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191.

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Centralizare documentatie si intocmit si transmis raspuns catre ISUBIF cu privire la
PARUMF 2020;
e A fost intocmita si transmisa informare catre cabinet primar cu privire la prelungirea

delegatiei doamnei director de la Curtea de Conturi a Romaniei cu tema “Eficienta si
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eficacitatea programelor si masurilor Intreprinse in scopul prevenirii rdspunsului ti
inlaturarii efectelor unui cutremur major in Municipiul Bucuresti la Primaria
Sectorului 3”;

e Participare la sedinta extraordinara CMBSU din Cotroceni nr. 34, Sector 6 avand ca
subiect principal coronavirusul, intocmit si Tnaintat Informare catre cabinet
viceprimar;

o Intocmit referat in vederea decontirii abonamentelor STB;

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3 in vederea
semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului/ pentru semnarea facturii
emisd in urma realizdrii serviciului de mentenanta,

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, transmitere e-
mailuri;

o zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu;




