PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Transmitere adrese in vederea implementarii Standardului 12 — Informarea
si Comunicarea si Standardului 13 — Gestionarea Documentelor precum si
a machetelor de lucru:

> Lista Fluxurilor Informationale;
» Lista Informatii/Documente Produse Si Gestionate;
» Lista Informatii De Interes Public;

e Transmitere documente avizate in cadrul sedintei Comisiei de monitorizare
in vederea aprobarii de catre conducerea institutiei;

e TInregistrarea in Registrul de proceduri si transmiterea a unui nr de 18 de
proceduri aprobate;

o Verificarea Listei de activitati si a procedurilor operationale pentru fiecare
directie si intocmirea a 9 adrese in vederea revizuirii lor;

e Comunicarea catre toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
primarului a unor documente aprobate in sedinta Comisiei de monitorizare
din data de 07.11.2019;

e Transmiterea a 3 proceduri de sistem aprobate spre luare la cunostinta de
catre personalul institutiei;

e Verificare Lista Fluxurilor Informationale, Lista Informatii/Documente
produse si gestionate, Lista Informatii de interes public transmise de unele
directis;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Au fost operate in Infocet — 93 de lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite 1n baza
Dispozitiilor Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e intocmire rapoarte de specialitate: 1;

e intocmire proiecte de hotarari: 1;

e Asigurare consultantd telefonicd intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Intocmire tabele centralizatoare de evidenti a actelor aditionale la contractele
de mandat ale membrilor consiliilor de administratie ale unor intreprinderi
publice aflate sub autoritatea tutelard a Sectorului 3 al Municipiului Bucuresti
(OPS3-Ordine si Protectie S3 SRL, SD3 — Salubritate si Deszapezire S3 SRL,
Administrare Active Sector 3 SRL);

e Inregistrari documente prin aplicatia electronica INFOCET;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptdmana
precedenta;

e Arhivare electronica a HCLS3 aferente desfasurarii activitdtii intreprinderilor
publice si studiu hotdrari aprobate;

eVizualizarea continutului site-urilor Tintreprinderilor publice in vederea
verificarii respectdrii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Analiza continut al Actelor Constitutive actualizate ale intreprinderilor publice;
e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice cu
reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr. 191.
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Compartimentul Situatii de Urgenta

e Comunicare prin intermediul programului INFOCET a Informarii
meteorologice, fenomene vizate pentru Bucuresti in perioada 12.11-
14.11 membrilor /supleantilor Centrului Operativ cu Activitate
Temporard Sector 3

e La solicitarea Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti s-a revenit
cu completare la adresa privind masurile si actiunile ce vizeaza sezonul
rece 2019-2020

e S-a Intocmit si transmis catre Primaria Municipiului Bucuresti adresa
solicitare asupra situatiei stdrii de operativitate pentru sistemul de
alarmare administrat de Primaria Municipiului Bucuresti

e S-a transmis catre TOPGES Proiect adresa de informare privind
solicitarea de informatii de la Primaria Municipiului Bucuresti asupra
situatiei starii de operativitate pentru sistemul de alarmare administrat
pentru sirenele electrice

e Completate PAAR

e Adrese cdtre Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectie a
Copilului S3, Directia Invatimant Cultura si Directia Administrativa si
management Informational cu privire la aplicarea de catre autoritatea
publicd locala a prevederilor legii 422/2001 privind protejarea
monumentelor istorice

e Raspuns oferit pentru Curtea de Conturi a Romaniei cu privire la
aplicarea legii nr. 260/2008 privind asigurarea obligatorie a locuintelor
impotriva cutremurelor, alunecarilor de teren si a inundatiilor

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului.

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




