PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Elaborarea urmatoarelor proiecte ale situatiilor centralizatoare si ale

raportdrilor periodice privind stadiul implementarii SCIM pe anul 2019:

Lista activitatilor procedurale si a procedurilor operationale elaborate,
revizuite la 31.12.2019;

- Registrul Riscuri pe entitate la 31.12.2019;

- Informare privind procesul de gestionare al riscurilor la nivelul PS3 pe
anul 2019;

- Informare privind monitorizarea performantelor activitatilor apartului
de specialitate pe anul 2019, raportat la obiectivele generale aprobate de
conducerea institutiei;

- Capitorul I informatii generale 2019;

- Situatia sintetica a rezultatelor autoevaluarii la 31.12.2019 la nivelul PS
3;

- Capitolul Il — Stadiul implementarii standardelor de control intern
managerial, conform rezultatelor autoevaluarii la data de 31.12.2019
(aparat propriu si institutii subordonate CLS 3);

e Transmiterea proiectelor situatiilor centralizatoare membrilor titulari ai

Comisiei de monitorizare spre consultare;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datatd transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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e Intocmirea Raportului de activitate al aparatului de specialitate al
Primarului sectorului 3 —n lucru;

e Intocmire Raport privind starea economici, sociald si de mediu pe anul
2019 —1n lucru;

e Intocmire si transmitere citre Directia Economici a listei de prezenta pe
luna februarie 2020;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Au fost operate in Infocet — 32 lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitdti stabilite 1n baza

Dispozitiilor Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire proiecte de hotirari;
e Intocmire rapoarte de specialitate;

e TIntocmire contracte de mandat;
e Asigurare consultantd telefonicd intreprinderilor publice in vederea unor

clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizica a documentelor elaborate de compartiment in saptdmana
precedenta;

e Arhivare electronica a proiectelor de hotarari aferente desfasurarii activitatii

intreprinderilor publice supuse aprobarii in sedinta CLS3 din 26.02.2020;
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e Participare la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local

Sector 3 pentru sedinta ordinara din data de 26.02.2020

e Studiul hotdrarilor de Consiliu Local aprobate in sedinta ordinard din
26.02.2020 privind activitatea intreprinderilor publice;

e Analiza continut rapoarte transmise de ntreprinderile publice conform
HCLS3 nr. 47/24.02.2020;

e Desfasurare activitdti in cadrul Comisiei de selectie a doi membri ai
Consiliilor de Administratie ale unor intreprinderi publice;

e Vizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificdrii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice
cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.

191.

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Deplasare in teren la sediul Directier Generale de Politie Locala din
strada Ion Tuculescu nr. 42, cladirea C1, unde se afla centrala Sonia in
vederea participarii la exercitiul declansat de catre Inspectoratul General
pentru Situatii de Urgenta Sector 3, exercitiu care are loc in prima
miercure din luna, intitulat ,,Miercurea sirenelor” pentru a verifica
modul de functionare al sistemulului de instiintare/avertizare/alarmare
situat pe raza Sectorului 3 in cazul producerii unor situatii de urgenta;

e Deplasare in teren (la doud locatii) pentru a verifica sesizarile primite de

la cetdtenii Sectorului 3;
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e,

e Deplasare la sediul Institutier Prefectului Municipiului Bucuresti din
Piata Presei Libere nr. 1, corp B, Sector 1 la sedinta extraordinara a
membrilor CMBSU.

e Au fost intocmite si transmise spre stiintd un numar de trei informari
adresate d-lui. Primar/d-nei. Viceprimar- cu privire la Covid 19/sirena
electronica ;

e Trimis raspuns prin intermediul postei electronice la sesizarea
cetateanului cu domiciliul pe raza sectorului 3;

e Adresa catre Serviciul Fond Funciar, Directia Administratia
Domeniului Public si Primaria Municipiului Bucuresti-solicitare situatie
juridica a unui teren;

e Adresa catre Prefectura Minicipiului Bucuresti si Directia de Sanatate
Publica;

e Retransmis mail cétre Institutia Prefectului Minicipiului Bucuresti cu
masurile adopate in cadrul sedintei COAT S3- referitoare la

coronavirus;

A fost intocmit raspuns catre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti si transmis prin posta electronica - cu privire la locatiile unde
vor fi cazate persoanele ce urmeaza a fii carantinate;

e Adresa catre Directia pentru Sdnatate Publica a Municipiului Bucuresti-
comunicare locatie noud locatiile unde vor fi cazate persoanele ce
urmeaza a fii carantinate- necesarul de echipamente de protectie pentru
persoanele izolate voluntar;

e A fost trimisa informare catre Institutia Prefectului Municipiului
Bucuresti cu privire la masurile implementate la nivelul sectorului 3, de
catre membrii COAT;

e S-au elaborat documente/ informari aferente sedintelor de la Prefectura,

Primarie Sector3 si la CMBSU,
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e Participare sedinte Prefecturd, Primarie Sector3 si la CMBSU —cu privire
la coronavirus;

e A fost comunicat membrilor procesul verbal al sedintei extraordinare din
27.02.2020 a Centrului Operativ cu Activitate Temporara Sector 3 prin
intermediul INFOCET/postei electronice;

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului.

e Actualizare referate aferente achizitiei serviciu mentenanta si sirene;

e Informari meteo prin intermediul INFOCET;

e Deplasare in teren cu un reprezentant al societdtii care asigurd
mentenanta pentru a verifica modul de functionare al sistemulului de
instiintare/avertizare/alarmare situat pe raza Sectorului 3 in cazul
producerii unor situatii de urgenta;

e Activitaiti administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

o zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




