PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Verificare si retransmitere catre unele structuri din cadrul aparatului de
specialitate in vederea revizuirii, lista cu activitdti procedurale si
procedurile operationale elaborate (200 pagini);

e Verificare si centralizare a documentelor primite de la 9 structuri cu privire
la implementarea Standardelor 12 si 13, Informarea si comunicarea,
respectiv, Gestionarea documentelor (200 pagini);

e Consiliere telefonica/e-mail/sediu pentru 3 directii, cu privire la materialele
necesare a fi elaborate/revizuite in procesul de implementare al sistemului
de control intern managerial in cadrul Primariei Sector 3: Tntocmire lista
activitati si proceduri operationale, lista fluxuri informationale etc;

e Revizuirea unei proceduri de sistem;

e Transmitere documente solicitate catre SAPI (10 pagini);

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Documente Infocet —92;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activititi in baza Dispozitiilor
Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e intocmire rapoarte de specialitate: 9;

(Documentatia aferentd inaintata de societdti in scopul intocmirii rapoartelor
de specialitate a presupus analiza a aproximativ 2000 pagini);

e Intocmire proiecte de hotirari: 9;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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e Asigurare consultantd telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Inregistrari documente prin aplicatia electronici INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in saptamana
precedenta;

e Arhivare electronica a proiectelor de hotarari aferente desfasurarii activitatii
intreprinderilor publice supuse aprobarii in sedinta CLS3 din 28.11.2019;

e Participarea la sedinta Consiliului Local intrunita in data de 28.11.2019;
eVizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificdrii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri telefonice
cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191.

Compartimentul Situatii de Urgenta

e S-a intocmit raspuns la adresa Curtii de Conturi a Romaniei cu privire la
organizarea si pregatirea cladirilor pre-dezastru

e Au fost intocmite un numar de 8 (opt) adrese in vederea furnizarii
raspunsului solicitat de catre reprezentantii Curtii de Conturi a Romaniei
privind protejarea monumentelor istorice de pe raza sectorului 3

e S-a intocmit raspuns la adresa Curtii de Conturi a Romaniei cu privire la
cooptarea unui reprezentant din cadrul Inspectoratului de Stat in Constructii
in Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta Sector 3

e Au fost intocmite un numar de 4 (patru) adrese si inaintate catre directiile
din cadrul Primariei Sector 3 in vederea furnizarii raspunsului solicitat de
Curtea de Conturi cu privire la implementarea GIS la nivelul Sectorului 3

e Au fost intocmite adrese catre Directia Comunicare, Serviciul Informatica,
Directia Generala de Politie Localda prin care a fost solicitat sprijin in
vederea informadrii administratorilor/presedintilor de cladiri in vederea
aprinderii balizelor

e Proiectul de hotarare privind aprobarea Planului de Analiza si Acoperire a
Riscurilor Sector 3 de catre inspectorul de protectie civila a fost sustinut in
comisia de specialitate a Consiliului Local Sector 3 pentru avizare

e Au fost intocmite un numar de 7 (sapte) adrese catre intreprinderile publice
aflate sub autoritatea tutelara a Sectorului 3 a Municipiului Bucuresti si 7
(sapte) catre directiile din cadrul Primdriei Sector 3 in vederea luarii
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masurilor necesare conform competentelor in perioada sezonului rece in
ceea ce priveste desprinderea unor elemente de constructie sau desprinderea
de panouri publicitare

A fost Intocmit raspuns catre Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti si
transmis prin posta electronica - cu privire la riscul aparitiei unor situatii
periculoase generate de prabusirea sau desprinderea unor elemente de
constructie, panouri publicitare

A fost intocmit raspuns catre Institutia Prefectului Municipiului Bucuresti
cu privire la realizarea pnctului 15 stabilit ca masura in urma controlului din
15.-18.07.2019

Au fost intocmite adrese catre Directia Generala de Politie Locala, Directia
Comunicare si Directia Administrativa si Management Informational in
vederea comunicarii/postarii masurilor care trebuiesc intreprinse in vederea
desfasurdrii in bune conditii a manifestatiilor care se desfasoarda de ziua
nationala a Romaniei

A fost comunicat membrilor procesul verbal al sedintei extraordinare din
30.10.2019 a Comitetului pentru Situatii de Urgenta Sector 3  prin
intermediul postei electronice

Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3n
vederea semnarii adreselor Intocmite la nivelul compartimentului.
Deplasare in teren cu un reprezentant al societatii care asigurd mentenanta
pentru a verifica modul de functionare al sistemulului de
instiintare/avertizare/alarmare Situat pe raza Sectorului 3 Tn cazul producerii
unor situatii de urgenta;

Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, transmitere
e-mailuri;

zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




