PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Elaborare proiect situatie centralizatoare privind stadiul implementarii
sistemului de control intern managerial 2019:

- Capitolul 1 Informatii Generale;

e Verificarea chestionarelor de autoevaluare transmise de structurile din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului — 16;

e Completarea in situatia sintetica a rezultatelor autoevaluarii aferente anului
2019, in vederea stabilirii gradului de conformitate a sistemului de control
intern managerial in cadrul PS3;

e Intocmirea adreselor, inregistrarea si transmiterea acestora citre structurile
aparatului de specialitate si subordonatele CLS3 cu privire la elaborarea
Raportului anual de activitate al Primarului S3;

 TIntocmire documente specifice pentru Serviciul Control Intern;

e Consilierea unor structuri in vederea elaborarii documentatiei Tn procesul
de autoevaluare al SCIM.

e Primirea si verificarea documentelor de autoevaluare a unor directii;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191;

e Au fost operate in Infocet — 36 lucrari;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisd, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite 1n baza

Dispozitiilor Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e TIntocmire rapoarte de specialitate: 2

e Intocmire proiecte de hotirari:2

e Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Asigurare consultanta telefonica ntreprinderilor publice Tn vederea unor
clarificari si precizari legate de elaborarea raportului de activitate a
membrilor CA, aferent semestrului Il pt anul 2019;

e Studiu rapoartelor de activitate a membrilor CA aferent semestrului Il pt
anul 2019;

e Acordare aviz bun de plata pentru facturile privind publicarea anunturilor
aferente procedurilor de selectie aflate in derulare;

e Tnregistrari documente prin aplicatia electronica INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizica a documentelor elaborate de compartiment in saptdmana
precedenta;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri

telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;
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e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.

191

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Au fost intocmite adrese catre cele noud intreprinderi publice aflate sub
autoritate tutelara a sectorului 3 a municipiului Bucuresti in vederea
solicitarii sprijinului pentru furnizarea serviciului de mentenanta a
sistemului de instiintare avertizare alarmare a sectorului 3 si a
achizitionadrii a cinci sirene electronice necesare pentru imbundtatirea
sistemului de alarmare a sectorului

e A fostintocmitd adresa catre Serviciul Informatica in vederea postarii pe
site-ul institutiei a actului aditional in vederea realizarii serviciului de
mentenanta

e A fost facutd adresda Directiei Investitii Achizitii privind documentele
constatoare necesare — servicului de mentenata, s-au purtat discutii pe
tema documentului constatator referitor la contractual cu plastifiere
placarde incheiat prin acord incetare

e Au fost intocmite si transmise urmatoarele documente catre Serviciul
Control Intern- Raportul annual privind desfasurarea procesului de
gestionare a riscurilor pentru anul 2019, Raportul privind monitorizarea
performantelor, Registrul riscurilor 2019 actualizat

e Deplasare in teren cu doi reprezentanti ai societatit SC AXATEL SA in
vederea asigurarii serviciului de mentenantd a sistemului public de

alarmare aferent lunii ianuarie 2020
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e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

J zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




