PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Consilierea unor structuri in vederea elaborarii/revizuirii procedurilor
operationale- 3 sedinte de consiliere;

e Consiliere cu privire la documentele necesare a fi elaborate/revizuite n
procesul de implementare al standardelor de control intern managerial - 5
sedinte de consiliere;

e Au fost verificate/revizuite un numar de 6 proceduri operationale;

» Alocarea codurilor pe compartimente;

» Modificare liste responsabili cu elaborarea/revizuite procedurilor
operationale:

» Analizd/verificare documente de referinta;

» Redefinire scop procedura operationald;

e Completare si transmitere catre Directia Economica a fisei colective de
prezenta pe luna octombrie, anul curent;

e Transmiterea prin Infocet catre structurile din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului a materialelor ce vor fi avizate in cadrul sedintei
Comisiei de monitorizare;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Au fost operate in Infocet — 18 de lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitati stabilite in baza
Dispozitiilor Primarului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire rapoarte de specialitate: 2;

e intocmire proiecte de hotarari: 2;

e Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Inregistrari documente prin aplicatia electronicd INFOCET;

e Arhivare fizica a documentelor elaborate de compartiment in sdptdmana
precedenta;

e Arhivare electronici a HCLS3 aferente desfasurdrii activitatii
intreprinderilor publice si studiu hotarari aprobate;

eVizualizarea continutului site-urilor intreprinderilor publice in vederea
verificarii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Analizd continut al Actelor Constitutive actualizate ale intreprinderilor
publice;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Participarea la sedinta Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local
intrunita inaintea sedintei extraordinare din data de 31.10.2019;

e Participarea la sedinta de Consiliu Local din 31.10.2019;

e Activitati administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

® Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191.

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Convorbiri telefonice purtate cu membrii Comitetului pentru Situatii de
Urgenta Sector 3 privind confirmarea prezentei la sedinta Comitetului
Local pentru Situatii de Urgenta Sector 3 din data de 30.10.2019;
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e Deplasare in teren impreuna cu un reprezentant al societatii care asigura
mentenanta sistemului de instiintare/avertizare/alarmare pe raza
Sectorului 3;

e Informare privind obstructionarea accesului in imobilul din Calea
Dudesti nr. 101, Sector 3-Fosta postda Vitan in vederea realizarii
serviciului de mentenanta, locatie in care se afla si punctul de comanda
al sectorului;

e |Informare prin intermediul programului INFOCET cu privire la
informarea meteorologicd, fenomene vizate vreme deosebit de rece,
ninsori la munte, precipitatii mixte in zonele deluroase, interval 29
octombrie, ora 14.00-01 noiembrie, ora 10.00 a membrilor /supleantilor
Centrului Operativ cu Activitate Temporara Sector 3;

e Sedinta Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta Sector 3;

e transmis raspuns la solicitarea formulata de catre Institutia Prefectului
Municipiului Bucuresti cu privire la masurile care vor fi Tntreprinse pe
perioada sezonului rece 2019-2020 la nivelul Sectorului 3;

e Intocmire rispuns privind stocurile de apirare si spatiile de cazare n
cazul producerii unei situatii de urgentd, elaborare plan de masuri
privindsezonul rece si transmis cdtre Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta Dealul Spirii Bucuresti-lIfov;

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului.

e Activitaiti administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




