PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Activitate desfasurata de catre 2 persoane din cadrul serviciului, conform
dispozitiei nr. 4116 / 05.09.2019 privind desemnarea personalului tehnic
a alegerilor pentru Presedintele Romaniei din anul 2019;

e Au fost verificate un numar de 3 proceduri operationale;

» Verificare atributii ROF, obiective, activitati desfasurate;

» Alocarea codurilor pe compartimente;

> Modificare liste responsabili cu elaborarea/revizuite procedurilor
operationale:

» Analizd/verificare documente de referinta;

» Redefinire scop procedura operationala;

e Transmiterea prin Infocet catre structurile din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului a materialelor ce vor fi avizate in cadrul sedintei
Comisiei de monitorizare;

e Intocmirea Procesului Verbal in urma sedintei Comisiei de monitorizare
din data de 07.11.2019;

o Inregistrarea unui nr. de 21 proceduri operationale in Registrul de
proceduri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Au fost operate in Infocet — 21 de lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitdti stabilite Tn baza
Dispozitiilor Primarului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Activitate desfasurata de catre o persoana din cadrul compartimentului,
conform dispozitiei nr. 4116 / 05.09.2019 privind desemnarea personalului
desfasurare a alegerilor pentru Presedintele Romaniei din anul 2019;

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, situat in Calea Dudesti
nr. 191;

e Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizica a documentelor elaborate de compartiment in sdptamana
precedenta;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

e Intocmire tabele centralizatoare de evidenta actelor aditionale la contractele
de mandat ale membrilor consiliilor de administratie ale societatilor publice
infiintate de Consiliul Local Sector 3

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Deplasare in teren la sediul Directiei Generale de Politie Locala din strada
Ion Tuculescu nr. 42, cladirea C1, unde se afla centrala Sonia in vederea
participarii la exercitiul declansat de catre Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta, exercitiu care are loc in prima miercure din luna,
intitulat ,,Miercurea sirenelor” pentru a verifica modul de functionare al
sistemulului de instiintare/avertizare/alarmare situat pe raza Sectorului 3 in
cazul producerii unor situatii de urgenta;
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e Tntocmirea Procesului verbal al sedintei Comitetului Local pentru Situatii
de Urgenta Sector 3;

e Completarea Planulului de Analiza si Acoperire a Riscurilor Sector 3 ca
urmare a modificarilor privind numarul incendiilor, respectiv al cladirilor
consolidate, precum si a informatiilor primite de la Directia Sanitar
Veterinara si Siguranta Alimentelor, respectiv de la Inspectoratul Scolar
Sector 3;

e Au fost elaborate hotararile Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta
privind planurile operative dezbatute in sedinta extraordinard din
30.10.2019;

e Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector 3
in vedereca semnarii adreselor intocmite la nivelul compartimentului/ a
facturii aferente lunii octombrie emise de catre societatea care realizeaza
mentenanta sistemului instiintare/avertizare/alarmare a sectorului.

e Alte activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




