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Compartiment Control Intern

e Realizarea Raportului de activitate al aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 3 pe anul 2019, transmiterea spre analiza si aprobare
catre conducere precum si cdtre Serviciul Informatica in vederea postarii
pe site-ul institutiei,

e Intocmirea Raportului privind starea economica, sociald si de mediu pe
anul 2019, transmiterea spre analizad si aprobare, in vederea initierii
demersurilor necesare aducerii la cunostintd consilierilor locali;

e Intocmire si transmitere citre Directia Economici a listei de prezenti pe
lunile martie si aprilie 2020;

e Predare documentatie (2015-2019) privind Consilierul de etica;

e Completarea in programul SCIM pe anul 2019 a actiunilor realizate in
vederea implementarii sistemului de control intern in cadrul institutiei;

o Intocmire referat si dispozitie privind aprobarea Programului de
dezvoltare al sistemului control intern managerial pe anul 2020;

e Intocmire adrese privind aducerea la cunostinti a programului SCIM pe
anul 2020;

e Intocmire referat si dispozitie privind modificarea Grupului de lucru pentru
integritate;

e Completarea si transmiterea catre DORU a declaratiilor de avere si de
interese pentru personalul serviciului;

e Aprobarea, scanarea si Inregistrarea unui numar de 17 proceduri
operationale, precum si Tnregistrarea lor Th manualul de proceduri
operationale;

e Intocmirea si transmiterea adreselor citre structurile din cadrul aparatului
de specialitate al Primarului in vederea stabilirii obiectivelor specifice si
Tntocmirii planului de activitate pe anul 2020;

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

n Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisd, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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e Intocmirea si transmiterea adreselor citre subordinatele CLS 3 in vederea
solicitarii unor documente specifice de control intern, respectiv: actul de
constituire al CM, obiectivele generale si specifice stabilite pe anul 2020,
programul SCIM pe anul 2020;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Au fost operate Tn Infocet — 32 lucrari;

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitdti stabilite 1n baza
Dispozitiilor Primarului.

Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire proiecte de hotirari: 36;

e Intocmire rapoarte de specialitate: 36;

e Asigurare consultantd telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Intocmire referate de plati pentru anunturile publicate in ziare economice-
financiare cu privire la recuratrea unor membri pentru posturile vacante in
cadrul Consiliilor de Administratie ale unor intreprinderi publice;

o Intocmire acte aditionale la contractele de mandat ale membrilor
Consiliillor de Administratie ale intreprinderilor publice pentru care
Sectorul 3 este autoritate publica tutelara;

e Intocmire contracte de mandat pentru membri prozivorii sau definitivi in
Consiliile de Administratie ale intreprinderilor publice;

o Elaborare raspunsuri la solicitdrile venite din partea intreprinderilor
publice;

e Studiu rapoarte de activitate anuale ale intreprinderilor publice;

e Elaborare solicitari de la intreprinderile publice cu privire la punerea in
aplicare a unor hotarari ale Consiliului Local;

o Desfasurare activitati in cadrul Comisiei de selectie a membrilor ai
Consiliilor de Administratie ale unor intreprinderi publice;
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o Gestionarea adresei de e-mail;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment;

e Arhivare electronicd a proiectelor de hotarari aferente desfasurarii
activitatii intreprinderilor publice supuse aprobarii in sedintele CLS3;

e Studiul hotararilor de Consiliu Local aprobate in sedinte;

e Participarea la sedinta Consiliului Local;

e Vizualizarea continutului site-urilor ntreprinderilor publice Tn vederea
verificdrii respectarii de catre acestea a cerintelor de transparenta;

e Activititi administrative: copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri;




