PRIMARIA

SECTORULUI SERVICIUL CONTROL INTERN

BUCURESTI

E-MAIL controlintern@primarie3.ro
Str. Intrarea Odobesti nr. 5-7, Sector 3, 032158, Bucuresti

Serviciul Control Intern

e Verificare si transmitere catre unele structuri din cadrul aparatului de
specialitate in vederea revizuirii, lista cu activitdti procedurale si
procedurile operationale elaborate;

e Verificare documente primite de la structuri cu privire la implementarea
Standardelor 12 si 13, Informarea si comunicarea, respectiv, Gestionarea
documentelor, precum si returnarea acelora care nu au corespuns solicitarii
ori le-au transmis incomplete;

e Consiliere telefonica/e-mail pentru 2 directii, cu privire la materialele
necesare a fi elaborate/revizuite in procesul de implementare al sistemului
de control intern managerial in cadrul Primariei Sector 3;

e Au fost actualizate in centralizatorul procedurilor de sistem ultimele
editii/revizii ale procedurilor revizuite pe parcursul anului 2019;

e Intocmire documentatie specifici pentru Serviciul Control Intern;

e Centralizare fluxuri informationale si documente gestionate la nivelul
institutiei;

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Documente Infocet 81,

e Zilnic: verificarea e-mailului de serviciu, consultarea programului de
legislatie Lege 5, arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii directiilor de specialitate, rezolvare documente
repartizate in programul Infocet, alte activitdti in baza Dispozitiilor
Primarului.

Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate de Primaria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in
scopul indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezvaluite unor terti in baza unui temei legal justificat. Va puteti exercita drepturile prevazute

Tn Regulamentul UE 2016/679, printr-o cerere scrisa, semnata si datata transmisa pe adresa Primariei Sector 3. 1
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Compartimentul Guvernanta Corporativa

e Intocmire proiecte de hotarari: 3;

e Tntocmire rapoarte de specialitate: 3;

e Asigurare consultanta telefonica intreprinderilor publice in vederea unor
clarificari si precizari legate de completarea documentelor necesare pentru
intocmirea proiectelor de hotarare;

e Activitati administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri, convorbiri
telefonice cu reprezentantii intreprinderilor publice, transmitere e-mailuri

e Deplasari la sediul central al Primariei Sectorului 3, din Calea Dudesti nr.
191,

e Tnregistrarea documentelor in INFOCET;

e Studiu documente transmise spre consultare;

e Arhivare fizicd a documentelor elaborate de compartiment in sdptimana
precedenta;

e Studierea noului Cod Administrativ intrat in vigoare pe 05.07.2019;

Compartimentul Situatii de Urgenta

e Intocmit riaspuns la adresa Curtii de Conturi a Romaniei cu privire la
taberele de sinistrati si transmis raspuns prin intermediul postei
electronice

e Intocmit raspuns citre Curtea de Conturi a Romaniei cu privire la Pool-
ul de Asigurare Impotriva Dezastrelor Naturale

e Au fost intocmite adrese catre Directia Administrativd si Management
Informational, Directia Invitimant Culturd, Directia Generald de
Asistentd Sociala si1 Protectia Copilului Sector 3, Directia Juridica,
Directia Generala de Politie Locala Arhitectul Sef, Directia Invatamat-
Cultura 1in vederea comunicdrii situatiei privind protejarea
monumentelor istorice

e Au fost Intocmite raspunsuri la cele doud adrese ale reprezentantilor de
la Curtea de Conturi a Romaniei prin care erau solicitate informatii cu
privire la protejarea monumentelor istorice de pe raza sectorului 3,
acestea au fost trimise prin intermediul postei electronice

e A fost intocmit raspuns adresa Curtea de Conturi a Romaniei cu privire
la actualizarea Chestionarului conform informatiilor primite de la
structura Arhitect sef prin adresa nr. 510546/09.08.2019 si de la Directia
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Administrativa si Management Informational prin mail in data de
14.11.2019 si a planurilor elaborate la nivelul compartimentului

e [Informare prin intermediul programului Infocet a membrilor Centrului
Operativ cu Activitate Temporara Sector 3 cu privire la Actualizarea
Meteorologica care vizeaza perioada 21.11.2019 ORA 12 — 22.11.2019
ORA 08 cu privire la urmatoarele fenomene “Vremea va fi inchisa,
temporar va ploua si se vor cumula cantitati de apa in medie de 10...15
I/mp. Vantul va avea intensificari temporare, cu viteze care la rafald vor
atinge 45...55 km/h. Temperaturile vor fi in scadere, astfel cd maxima
zilei de joi va fi de 10...11 grade, iar cea minima de vineri dimineatd de
3...4 grade.”

e Informare prin intermediul programului Infocet a membrilor Centrului
Operativ cu Activitate Temporara Sector 3 cu privire la Actualizarea
Meteorologica care vizeaza perioada 22.11.2019 ORA 11 — 23.11.2019
ORA 10, cu urmatoarele fenomeneVremea va fi inchisa si deosebit de
rece. Temporar va ploua, iar din orele serii va creste probabilitatea si
pentru precipitatii sub formd de lapovita sau ninsoare. Vantul va avea
intensificari, mai ales pe parcursul zilei, cand rafalele vor atinge 45...55
km/h, amplificand senzatia de rece. Temperatura maxima va fi in jur de
2 grade, iar cea minima de -1...1 grad.

e Au fost intocmite adrese cdtre Directia Generald de Politie Locald,
Directia Comunicare si Directia Administrativda si Management
Informational in vederea comunicarii/postarii masurilor care trebuiesc
intreprinse 1n vederea desfasurarii n buune conditii a manifestatiilor care
se desfasoara de ziua nationala a Romaniei

e A fost comunicat membrilor procesul verbal al sedintei extraordinare din
30.10.2019 a Comitetului pentru Situatii de Urgenta Sector 3 r prin
intermediul postei electronice

e Elaborare documente in vederea avizarii Planului de Analizd si
Acoperire a Riscurilor pe Sectorul 3 de catre Consiliul Local Sector 3

o Deplasare la sediul Primariei Sector 3 din Calea Dudesti nr. 191, Sector
3 in vederea semndrii adreselor intocmite la nivelul compartimentului.

e Activititi administrative: arhivare, copiere documente, scan-uri,
transmitere e-mailuri;

e zilnic: operare lucrari infocet, verificare e-mail de serviciu.




