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RAPORT DE ACTIVITATE
al Directiei Asistentd Legislativi in anul 2021

In anul 2021 Directia Asistentd Legislativa si-a desfasurat activitatea in urmatoarea structurd
organizatorica:

Biroul Relatii Consiliul Local - in cadrul ciruia functioneazi Compartimentul Evident
Electorala cu 2 posturi ocupate - cu o structura de /+4+2 posturi (1+6 ocupate)

Serviciul Evidentd Dispozitii si Proceduri Succesorale — in cadrul ciruia functioneazi
Compartimentul Spatii Comerciale cu 2 posturi vacante din august 2021 — cu o structurd de /+5+2
(1+4 ocupate, d.c. I cu ¥ normd, si 3 vacante)

Serviciul Autoritate Tutelard — cu o structurd de 1+9 posturi (1+8 ocupate, 1 vacant)

Activitatea directiei in anul 2021 a crescut semnificativ, fapt confirmat prin lucrérile primite si
solutionate in programul Infocet, dupi cum urmeaza:
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Atributiile Directiei Asistentd Legislativd au fost aprobate prin Regulamentul de Organizare si

Functionare al aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 3, principalele activititi fiind
desfasurate In baza unor proceduri operationale, dupi cum urmeazi:

Datele dumneavoastri personale sunt prelucrate de Primiria Sectorului 3 in conformitate cu Regulamentul Uniunii Europene 2016/679 in scopul
indeplinirii atributiilor legale. Datele pot fi dezviluite unor terfi in baza unui temei legal justificat. Vi puteti exercita drepturile previzute in Regulamentul

UE 2016/679, printr-o cerere scrisi, semnati si datatd transmisi pe adresa Primiriei Sector 3. 1
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Biroul Relatii Consiliul Local

Activitatea procedurabili: Gestionarea activititii de adoptare a hotérérilor de citre Consiliul Local al
Sectorului 3

Procedura operationala: “Adoprarea hotardrilor de catre Consiliul Local”

Activititi componente:

1.

2.

A

Asiguri asistenta de specialitate compartimentelor care propun initierea proiectelor de hotarari de
catre Primarul Sectorului 3, precum si consilierilor sau altor persoane care au aceastd calitate
Verificd daca sunt indeplinite conditiile legale de procedura privind includerea pe ordinea de zi,
respectiv pe suplimentarea ordinii de zi, a proiectelor de hotérari sau, dupi caz, Intocmeste note cu
observatii, si le Inainteaza Secretarului General al Sectorului 3, in vederea pronuntérii asupra
legalitdtii introducerii pe ordinea de zi sau returnérii compartimentelor care le-au propus;
Pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local si a comisiilor de specialitate ale acestuia in
vederea transmiterii electronice consilierilor locali, personalului cu functii de conducere din
aparatul de specialitate, directorilor serviciilor publice si societétilor Infiintate de Consiliul Local.
Urmireste intocmirea avizelor comisiilor de specialitate ale consiliului local pentru proiectele de
hotarari, precum §i respectarea termenelor cu privire la emiterea acestora;

Efectueazi lucrarile de secretariat ale sedintelor consiliului local

Redacteazi si verificd procesul verbal al sedintelor in baza Inregistrérilor audio, asigurd semnarea
acestuia de citre presedintele de sedinta si Secretarul General al Sectorului 3 si 1l afiseazi pe site;
Redacteaza hotirarile conform amendamentelor aduse de consilierii locali si asigurd semnarea
acestora de citre presedintele de sedintd si contrasemnarea pentru legalitate de cétre Secretarul
General al Sectorului 3;

Transmite hotiréarile Consiliului Local Sector 3 si procesul verbal al sedintelor, in termenul legal,
Institutiei Prefectului Municipiului Bucuresti, in vederea efectirii controlului de legalitate,
Serviciului Informaticd pentru afisarea pe site-ul institutiei, precum si personalului cu functii de
conducere din aparatul de specialitate, directorilor serviciilor publice si societatilor Infiintate de
Consiliul Local al Sectorului 3, in vederea punerii in aplicare a acestora

Activitatea procedurabili: Gestionarea activitatii privind transparenta decizionald

Procedura operationald: “Consultarea publicului in cadrul proceselor de elaborare a actelor
normative si de luare a deciziilor™

Activititi componente:

1

SRS

% = O

Primirea si inregistrarea proiectului de act normativ.

Intocmirea anuntului privind elaborarea unui proiect de act normativ si afisarea acestuia
Inregistrarea in registrul special a propunerilor, sugestiilor si opiniilor primite, mentiondndu-se data
primirii, persoanele si datele de contact de la care s-au primit.

Transmiterea propunerilor, sugestiilor si opiniilor primate, dupa expirarea termenului de 10 zile
calendaristice de la data anuntului, initiatorului proiectului, celor care au intocmit
Referatul/Solicitarea privind necesitatea initierii proiectului de hotdrédre, celor care au intocmit
Raportul de specialitate la proiectul de hotérare, precum si comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local al Sectorului 3;

Intocmirea Anuntului privind dezbaterea publicd si afisarea acestuia, In cazul in care s-a solicitat
dezbatere publica,

Asigurarea secretariatului sedintei dezbaterii publice,

Intocmirea minutei sedintei dezbaterii publice si afisarea acesteia,

Intocmirea raportului anual privind transparenta decizionald si afisarea acestuia.

(\)
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In anul 2021 volumul de activitate al Biroului Relatii Consiliul Local a fost constant, comparativ
cu cel din anul 2020 fiind in crestere doar numirul sedintelor Consiliului Local.

O noutate incepand cu anul 2020 a fost desfasurarea sedintelor atét ale consiliului local, cét si
ale comisiilor de specialitate, in sistem de videoconferintd, aceasta determinand o noud procedurd de
lucru si un nou circuit al documentelor si informatiilor.

De asemenea, incepand din anul 2020, pentru transmiterea cétre consilierii locali a materialelor
supuse dezbaterii in sedintele Consiliului Local Sector 3 se utilizeazd o platforméd de google drive,
platforma in care salariatii din cadrul biroului posteazi interpeldrile consilierilor locali si raspunsurile
primite de la structurile de specialitate, voturile exprimate asupra proiectelor, etc.

Suplimentar fatd de activitatea privind desfisurarea sedintelor consiliului s1 adoptarea
hotararilor, au mai fost desgasurate rmatoarele activitati:

> au fost eliberate copii conform cu originalul dupa 8 HCLS-uri solicitate de persoane fizice si
juridice;

» 219 deconturi reprezentdnd decontarea cheltuielilor de transport efectuate in Municipiul
Bucuresti, prilejuite de exercitarea mandatului, in conformitate cu prevederile HCLS 3 nr.
279/30.06.2017;

> 31 declaratii de avere si 31 declaratii de interes au fost inregistrate, transmise cétre ANI, precum

si afisate pe site-ul institutiei, mandatul 2020 -2024:
> au fost transmise catre ANI, Hotarari al Consiliului Local al Sectorului 3 solicitate in vederea

.....

\%

s-a efectuat procedura pentru pregitirea profesionald a consilierilor locali la urmétoarele cursuri:

- “Administratia publica din Romdnia — reformd §i performantd” la care au participat 9 de
consilieri locali;

- “Pregdtirea §i certificarea responsabilului cu protectia datelor (RPD)" la care a participat
1 de consilier local;

- Strategii si tehnici de relatii publice” la care au participat 9 de consilieri locali;

- LSpecialist in managementul deseurilor” la care au participat 16 de consilieri locali

> s-a efectuat procedura de organizare a dezbaterii publice organizatd la cererea Asociatiei

C.S.A.M. Olimpic, conform Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificarile

si completdrile ulerioare;

> s-aefectuat procedura de transmitere a 8 hotaréri aprobate de catre Consiliul Local al Sectorului
3, in vederea introducerii pe agenda Consiliului General al Municipiului Bucuresti:
> 34 de comuniciri a proiectelor de hotarari incluse pe ordinea zi a sedintelor Consiliului General
si a HCGMB -urilor adoptate de catre acesta catre directori si sefii de serviciu
Documente produse si gestionate/activitati realizate 2019 2020 2021
Nr. sedinte ale CLS3, convocari, procese-verbale afisare si procese- 23 29 31
verbale ale sedintelor
Nr. proiecte de hotdréri inregistrate, redactate, verificate, scanate si 803 500 425
transmise pe e-mail consilierilor si postate pe site
Nr. hotarari adoptate, respectiv scanate si afisate pe site si in infocet, 798 450 355

multiplicat un exemplar si transmise la Institutia Prefectului
Bucuresti, din care:

- hotdrdri cu caracter normativ, pentru care s-au efectuat 35 27 25
activitdtile privind transparenta decizionald

Nr. avize ale comisiilor de specialitate si anexate proiectelor de | 1300 817 934

hotarari

Nr. bibliorafturi cu hotarari sigilate 80 74 63

Nr. lucréri primite in Programul Infocet 4.265 3.536 3.822

(%)



\l PRIMARIA . .
\ k\:f /I‘ SECTORU LUI D|RECT|A ASISTENTA LEGISLATIVA
NG,
Soae BUCURESTI
Proiecte hotarari/HCL adoptate Sedinte CLS3
900 35
800 30 —
700 | |
600 23 |
500 20 }
400 e 15 b
300 R '] 1 -
200 [ . '
100 ! e i 5 . f
0 — . 0 graan -
Nr.proiecte HCL Nr.HCL adoptate Sedinte CLS
®2019 w2020 m2021 m2019 ®2020 =2021

Compartimentul Evidentd Electorali

Activitatea procedurabili: Gestionarea Registrului Electoral privind listele electorale permanente
Procedura operationala: “Operationalizarea Registrului Electoral privind listele electorale
permanente”

Activititi componente:

i

&

Opereaza In Registrul electoral al AEP pe baza comunicirilor primite in vederea actualizérii listelor
electorale permanente

Verifica listele electorale permanente (LEP) din Registrul electoral al AEP si listele electorale
complementare (LEC) cu situatia din teren (numere factoriale nou aparute);

Comunicd AEP neconcordantele observate intre listele electorale permanente i situatia din teren;
Verifica si urmareste “Nomenclatorul de strdzi” pe numere factoriale din Registrul electoral al AEP
in vederea verificdrii pe teren a numerelor postale in raport cu LEP s1 LEC;

Primeste comunicdri cu persoanele decedate si opereazd in Registrul electoral AEP, In vederea
radierii din listele electorale permanente;

Primeste comuniciri de la instantele de judecata cu persoanele lipsite de drepturi electorale conform
art. 65 alin. 2 si art. 66 alin. 1 lit. a), d) Cod Penal si opereaza in Registrul electoral al AEP in
vederea radierii din LEP;

Activitatea procedurabili: Gestionarea Registrului Sectiilor de votare din Sectorul 3

Procedura operationali: “Operationalizarea Registrului sectiilor de votare pentru orice tip se
scrutin”

Activitiati componente:

L

2.

Intocmeste fisele tehnice cu privire la modificarile efectuate la delimitarea sectiilor de votare din
sectorul 3 ;

Opereazid in Registrul electoral al AEP pentru obtinerea avizului conform in vederea aprobarii
delimitirii sectiilor de votare de pe raza sectorului 3 conform dispozitiei primarului emisd in baza
legislatiei electorale in vigoare:

Arondeazi strizile pe sectii de votare in raport cu numarul de alegatori conform legislatiei electorale
in vigoare;
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Activitatea procedurabila: Gestionarea activitatii de pregitire, organizare si desfisurare a proceselor

electorale

Procedura operationali:”Pregdtirea, organizarea i desfisurarea proceselor electorale pe tipuri de

scrutine”

Activitati componente:

1. Intocmirea dispozitiilor pentru locurile de afisaj electoral si a personalului tehnic auxiliar desemnat
sd functioneze pe langa Biroul Electoral de Sector si instruirea acestora;

2. Intocmirea publicatiei privind delimitarea si numerotarea sectiilor de votare, transmiterea machetei
publicatiei la [IPMB pentru acordare ..BUN DE TIPAR” si afisarea acesteia in locurile publice

3. Gestionarea cererilor persoanelor de a deveni experti electorali, transmiterea centralizati la IPMB si
AEP in vederea obtinerii avizului favorabil pentru participare la alegeri;

4. Organizarea programelor de instruire a persoanelor desemnate prin tragerea la sorti efectuatd de
AEP, de citre BES/OES impreuna cu INS /STS/AEP/IPMB/IGPMB/DGJIMB;

5. Primirea materialelor electorale pe bazi de proces verbal (buletine de vot, stampile, autocolante,
tipizate, brosuri) de la [IPMB si AEP;

6. Descércarea pachetelor electorale din Registrul Electoral al Autorititii Electorale Permanente;

7. Generarea, tipdrirea, verificarea, semnarea si indosarierea LEP pe sectii de votare; Distribuirea listele
electorale permanente pe sectii de votare citre expertii electorali pe bazi de proces verbal;

8. Distribuirea materialelor electorale citre expertii electorali pe baza de proces verbal: Recuperarea
materialelor electorale (buletine de vot, stampile, autocolante, tipizate neutilizate) impreund cu
BES/OES si predarea acestora la IPMB si JS3 pe baza de proces verbal;

9. Pastrarea si arhivarea documentatiei generate;

Documente produse si gestionate/activitati realizate 2019 2020 2021

Operatiuni efectuate in Registrul Electoral, constdnd in radierea | 3.518 7.307 | 8.472

persoanelor decéizute din drepturile electorale si persoanele decedate

Numdr sentinte penale verificate in Registrul Electoral al AEP in 413 499
vederea clasarii/redirectiondrii/operarii acestora.
Numar comunicari privind persoanele decdzute din drepturile 7.913 8.809

electorale/decedate din sectorul 3 si operate de alte UAT-uri in
Registrul Electoral al AEP

Aprobarea importului de date efectuat in Registrul Electoral al AEP 20 6
Cereri pentru exercitarea de catre alegatori cu domiciliul sau resedinta 5 2
in tard a dreptului de acces la datele personale din Registrul Electoral

Numdr sectii de votare noi infiintate 4 1 0
Numaér procese electorale 2 2 0
Lucréri primite in programul Infocet 1.596 1.447 1.321

Operatiuni Registrul Electoral
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Serviciul Evidentd Dispozitii si Proceduri Succesorale

Activitatea procedurabili:Gestionarea activititii de emitere a dispozitiilor de citre Primarul

Sectorului3

Procedura operationala: "Emiterea dispozitiilor de cdtre Primarul Sectorului 37

Activititi componente:

1. Asigurd asistenta de specialitate compartimentelor de specialitate care propun emiterea dispozitiilor
Primarului Sectorului 3;

2. Efectueazi verificarea prealabild a indeplinirii conditiilor legale in vederea avizirii de legalitate de

cétre Secretarul General a dispozitiilor Primarului Sectorului 3. aplicind parafa ”Avizeaza Secretar

General”, precum si in vederea semndrii de citre Primarul Sectorului 3, sau, dupi caz, le restituie

celor care le-au propus in vederea revizuirii;

Asigurd comunicarea, in termenul legal, a dispozitiile Primarului Sectorului 3 citre Institutia

Prefectului Municipiului Bucuresti;

4. Comunici un exemplar al dispozitiilor emise compartimentelor care le-au propus;

Asigurd comunicarea cdtre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a dispozitiilor Primarului

Sectorului 3;

L)

h

Activitatea procedurabild: Gestionarea activitatii de sesizare a Camerei Notarilor Publici pentru

deschiderea procedurii succesorale

Procedura operationala: ™ Eliberarea Anexei 24 — Sesizarea pentru deschiderea procedurii

succesorale de cdtre Secretarul General al Sectorului 3

Activitati componente:

1. Verificarea documentelor depuse de petent;

2. Solicitarea de informatii, dupid caz, de la Directia de Evidentd a Persoanelor Sector 3, Directia
Generala de Impozite si Taxe Locale Sector 3 sau alte institutii;

3. Redactarea formularului Anexa 24 si transmiterea spre semnare Secretarului General;

4. Eliberarea Anexei 24 prin intermediul Serviciului Consiliere si Indrumare.

Documente produse si gestionate/activititi realizate 2019 2020 2021
Nr. dispozitii verificate 5.718 5.650 5.236
Nr. sesizdri pentru deschiderea procedurii succesorale (Anexa 24) 30 3.520 5,521
Nr. declaratii de iIntretinere pentru persoanele cu domiciliul in 34 28 38
Germania
Lucréri primite prin posta militara, verificate si distribuite 8.265 7.398 7.000
Lucréri primite in Programul Infocet 7.044 14.389 18.936

Dupa cum se poate observa, volumul si complexitatea activititilor desfasurate de salariatii
serviciului au crescut in anul 2021, comparativ cu anii 2019 si 2020, in special in ceea ce priveste
numadrul Sesizérilor pentru deschiderea procedurii succesorale — Anexa 24.

Peste 80% din activitdtile serviciului nu sunt activititi repetative, verificarea dispozitiilor, dar In
special verificarea documentelor pentru eliberarea Anexelor 24 — deschiderea procedurii succesorale,
fiind diferitd de la o situatie la alta.

Seful Serviciului coordoneaz activitatea Comisiei privind sesizirile pe Legea nr. 544, o activitate
complexd si cu foarte mare responsabilitate, niciun alt functionar public nedorind si preia aceasti
activitate.
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Compartiment Spatii Comerciale

Activitatea procedurabili: Intocmirea si pregitirea actelor necesare in vederea incheierii contractelor
de vanzare-cumparare, precum $i urmdrirea celor cu plata in rate.

Procedura operationali: ~/ncheierea si urmdrirea contractelor de vanzare-cumpdrare a spatiilor
comerciale conform Legii nr. 550/2002”

Activitati componente:

1.

2.

Transmiterea notarului public actele necesare in vederea intocmirii contractului de vanzare-
cumparare

Se stabileste data si locul semnarii contractului de vanzare-cumpdrare si se transmite invitatia
cumparatorului.

Arhivarea dosarului 1n cazul plitii integrale a pretului sau, in cazul platii in rate a pretului, se
urmareste achitarea ratelor la termenele stabilite in graficul de plata

Activitatea procedurabili: Gestionarea activititii de secretariat si de elaborare a documentatiei
necesard Comisiel

Procedura operationala: - Elaborarea documentatiei in vederea bunei desfdsurdri a Comisiei
constituitd in baza Legii nr. 550/2002”

Activitati componente:

Lo

2.

(U8}

Se verificd termenul de depunere a cererilor si dacad spatiul commercial este prevazut in
Anexa la HCGMB 109/2003

Se verifica dacd persoana fizica/juridicad ce solicitd cumpdrarea unui spatiu comercial este
una si aceeasi cu chiriasul mentionat in Anexa la H.C.G.M.B.nr. 109/2003

In baza actelor depuse de chiriag se intocmesc si transmit citre Directia Patrimoniu si Directia
Juridic din cadrul Primaériei Municipiului Bucuresti adrese privind istoricul de artera si numar
postal al spatiului comercial in cauzi, precum si situatia juridica al acestuia (existenta unor
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notificari in baza Legii nr. 10/2001, existenta unor litigii pe rolul instantei ce au ca obiect
spatiul comercial)

4. Se verificd dacd din actele depuse de catre chirias, precum si din raspunsurile emise de citre
directiile de specialitate din cadrul Primariei Municipiului Bucuresti reiese ci sunt respectate
cumulativ prevederile Legii nr. 550/2002, In vederea vanzirii spatiului comercial prin
negociere direct sau se comunic solicitantului imposibilitatea vanzarii prin negociere directi

5. Se pregiteste documentatia pentru efectuarea cadastrului/evaludrii spatiului comercial

6. Se transmite raportul de evaluare citre chirias

7. Se transmite Comisiei documentatia in vederea aprobdrii vanzarii spatiului

Activitatea Compartimentului Spatii Comerciale este coordonati si supervizati de citre
Secretarul General, in calitatea sa de Secretar al Comisiei de aplicare a Legii nr. 550/2002, directorul
executiv al Directiei exercitdnd doar o coordonare organizatorica.

In anul 2021 in cadrul Compartimentului a existat un singur post ocupat, iar din luna august si
acesta a devenit vacant, activitatea curentd fiind desfisuratd de citre Seful Serviciului Evidentd
Dispozitii si Proceduri Succesorale. Incepand cu decembrie 2021, a fost ocupat un post vacant cu studii
economice.

Din cauza lipsei de personal, precum si Incetarea contractului de prestiri servicii de evaluare si
cadastru spatii, n anul 2021 activitatea compartimentului a fost redusi, membrii Comisiei stabilind
masurile necesare pentru urgentarea verificdrii dosarelor si demaririi procesului de evaluare si
cadastrare In vederea vanzarii spatiilor existente.

Documente produse si gestionate/activititi realizate 2019 2020 2021
Nr. dosare verificate in vederea cadastrarii/evaludrii 44 14 5
Nr. spatii comerciale vizionate in teren 30 647 143
Nr. spatii supuse evaludrii/cadastririi 5 4 3
din care — finalizati evaluarea/cadastrarea 4 3 3
Nr. spatii comerciale vandute < 3 2
Nr.dosare n care a fost asigurata reprezentarea in instantd a Comisiei 4 7 2
Nr. sedinte Comisie pentru care s-a realizat activitatea de secretariat 15 15 12
Nr. lucréri primite in Programul Infocet 412 503 1.296

Serviciul Autoritate Tutelard

Activitatea procedurabili: Efectuare de anchete sociale la solicitarea persoanelor juridice
Procedura operationali: - Efectuarea de anchete sociale la solicitarea persoanelor juridice”
Activitati componente:

1. Efectuare anchete sociale la cererea: instantelor judecitoresti; notariatelor; organelor de politie;

organelor de cercetare penald; institutiilor de ocrotire, penitenciarelor sau altor institutii
abilitate; institutiilor subordonate consiliilor locale ale sectoarelor si PMB; institutiilor
subordonate consiliilor locale judetene si Primdriilor din Roménia; institutiilor de invatimant;
LM.L.-urilor pentru expertiza medico-psihiatrici pentru persoane cu boli psihice si pentru
minorii care au savarsit o fapti penala.
Deplasarea pe teren, la domiciliul partilor pentru culegerea de informatii din cit mai multe
locuri, de la cat mai multe persoane si de la cit mai multe autoritati, pentru efectuarea anchetelor
sociale. Cele mai multe anchete, in special cele privind autoritatea parinteasca, necesitd doui
sau mai multe deplasari.

E\J
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Activitatea procedurabila: Efectuarea de anchete sociale in cazul persoanelor varstnice

Procedura operationala: “Efecruarea de anchete sociale la solicitarea persoanelor vérstnice conform
Legii 17/2000”

Activititi componente:

1. Efectuare anchete sociale in cazul persoanelor virstnice care incheie orice act translativ de
asistarea acestora in fata birourilor notariale la perfectarea actelor conform Legii nr. 17/2000.
Acordarea de consiliere juridica gratuitd persoanelor vérstnice care au domiciliu sau resedinta
pe raza sectorului 3 in vederea incheierii contractelor de vanzare-cumpdrare sau de donatie ori
in vederea constituirii de garantii mobiliare sau imobiliare, care au ca obiect bunurile mobile ori
imobile ale persoanei véarstnice.

[

Activitatea procedurabilid: Efectuarea de anchete sociale in cazul persoanelor ocrotite
Procedura operationali: "Efectuarea anchetelor sociale privind modul cum sunt ingrijite persoanele
ocrotite (minori/interzisi judecdtoresti/bolnavi) de cdtre tutori/curatori speciali, precum si cum sunt
administrate bunurile si veniturile acestora”
Activitiati componente:
1. Efectuare anchete sociale in cazul persoanelor ocrotite privind modul cum sunt Ingrijite de cétre
reprezentantii legali, precum $i cum sunt administrate bunurile si veniturile acestora.
2. Deplasarea pe teren in vederea culegerii de informatii in urma dirii de seamd anuale si a
observiarii contextului social in care tréieste familia, precum si situatia economici a acesteia,
necesare intocmirii anchetelor sociale.

Documente produse si gestionate/activititi realizate 2019 2020 2021
Nr. anchete sociale efectuate la solicitarea persoanelor juridice 1.648 1.851 1.836
Nr. anchete sociale la domiciliul persoanelor varstnice 28 38 49
Nr. anchete sociale privind evaluarea si propunerea curatorilor 74 42 47
Nr. asistdri persoane varstnice in fata notarului public A7 44
Nr. dosare/sentinte civile de tuteld privind persoane puse sub 53 45 33
interdictie/minori
Nr. inventare de bunuri tutele 23
Nr. referate detaliate dosare tuteld 405
Nr. documente instanti in dosare in care autoritatea tutelari a 1.130 377 606
avut calitate procesuald
Nr. dari de seama Inregistrate/raspunsuri solicitdri dari de seami 392 373 157
Nr. cazuri in care s-a solicitat instantei masuri de ocrotire a 0 1 10
persoanelor care nu au discernimant
Nr. deplaséri pe teren L2235 1.490 1.608
Nr. referate emitere dispozitii 592 566 251
Nr. lucrdri primite in Programul Infocet 14.474 11.235 12.836

Fatd de anii 2019 si 2020, activitatea Serviciului Autoritate Tutelard in anul 2021 a fost total
diferitd, atat din punct de vedere al volumului, cét si in ceea ce priveste complexitatea activititilor, in
contextul in care 90% din activititile respective necesitd deplasiri pe teren, iar anul 2021 a fost un an
dificil datorita pandemiei.

Si la Serviciul Autoritate Tutelard peste 90% din activititile serviciului nu sunt activititi
repetative, majoritatea fiind desfigurate pe teren, in vederea efectudrii anchetelor sociale, dar si in relatie
directd cu cetatenii, fiind expusi permanent riscului de a se infecta in contextul pandemiei.
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Nu lipsit de importantd este faptul ci Seful Serviciului este cel care a initiat Protocolul de
colaborare cu Judecétoria Sectorului 3, protocol care a fost preluat de majoritatea judecatoriilor din tara,
fiind unul din cel mai apreciat functionar public in domeniul autoritatii tutelare din Bucuresti, si nu
numai.
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In ceea ce priveste contributia Directiei Asistentd Legislativd la realizarea celor 5 obiective
generale stabilite pentru anul 2021 de citre institutie, este de mentionat faptul ci aceasta si-a stabilit 8
obiective specifice pentru anul 2021, pentru patru obiective generale aplicabile, pentru realizarea carora
au fost stabilite activitatile principale, structura responsabild, indicatorii de performanti si de rezultat,
stadiul de realizare fiind urmatorul:

OBIECTIV GENERAL 1
Cresterea increderii cetitenilor in actul administratiei publice a Sectorului 3
biectiv_specific 1
Realizarea transparengei depline in activitatea de adoptare a hotérdrilor CLS3, asigurdndu-se participarea activi a cetdtenilor in procesul de luare a
deciziilor, in deplind concordantli cu Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionalii in administratia publicd
Activititi Indicatori de performanti Indicator de Responsabili Termen Raportare stadiu de realizare
rezultat

Reducerea numirului Nr.HCL adoptate Biroul Permanent | In cursul anului 2021 au fost

plingerilor prealabile/ /mr.plangeri Relatii Consiliul adoptate un numiir de 355 de

actiunilor impotriva Local hotaréri, din care 38 cu caracter

hotérdrilor cu privire la Nr.HCL atacate/ normativ. Dintre acestea, pentru 25
Respectarea regulilor nerespectarea procedurii de nr.ac(iuni cistigate de hotardri s-au efectuat activitigile
procedurale stabilite prin adoptare sau a transparentei, privind transparenta decizionali iar
PO “Consultarea respectiv cresterea numérului 13 au fost adoptate in proceduri de
publicului in cadrul actiunilor in instanti urgentd. Nu au fost inregistrate
proceselor de elaborare ¢ | clstigate plangeri prealabile sau promovate
actelor normative si de actiuni in instan{i motivate de
luare a deciziilor™ nerespectarea procedurii de adoptare

sau a transparentei
Obiectiv realizat 100/%

Postarea pe site a proiectelor | Nr.proiecte Bircul Permanent | In anul 2021 au fost inregistrate 425

de hotardri, precum si a ordinea de zi/ Relatii Consiliul de proiecte de hel inscrise pe ordinea

inregistrérilor audio/video ale | nr.proiecte postate Local de zi, toate fiind postate pe site.

Obiectiv realizat 100/%
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sedintelor CLS3, conform
HCL nr.29/26.01.2017

Nr.sedinte CLS/
nr.postiri video

In anul 2021 au fost 31 de sedinte ale
CLS3, inregistrarile video fiind
postate live pe canalul YouTube, cu
acces de pe site-ul PS3

Obiectiv realizat 100/%

Obiectiv specific 2
Adaptarea serviciilor si informatiilor oferite cetdfenilor conform nevoilor si asteptirilor acestora, diminuind astfel birocratia.

Activititi Indicatori de performanti Indicator de Responsabili Termen Raportare stadiu de realizare
rezultat
Intocmirea raspunsurilor Reducerea numirului Nr.solicitari / Toate Permanent | In anul 2021 au fost primite in
la solicitarile cetitenilor reclamatilor administrative nr.reclamatii compartimentele Programul Infocet un numir de
privind eliberarea Anexei ca urmare a necomunicirii 47.266 de lucriri, fati de 39.043 in
24, Declaratiile pentru rdspunsurilor solicitate sau a Nr.solicitari/ nr. 2020, nefiind inregistrate reclamatii
Germania, succesiunile comunicdrii peste termenul rispunsuri peste administrative sau rispunsuri peste
vacante, etc., in materie de | legal. termen termenul legal.
autoritate tutelara, Obicctiv realizat 100/%
vénzarea spatiilor Reducerea cu cel putin 80% a | Nr. cereri Toate Permanent | in anul 2021 peste 80% din cererile
comerciale si de prestiri termenului de solutionare a inregistrate / compartimentele nregistrate au fost solutionate cu
servicii, cu respectarea cererilor, nr.cereri reducerea termenului previzut de
prevederilor legale si cu solutionate cu lege sau termenul solicitat de
reducerea termenului legal reducerea instanfa.
de rispuns termenului Obiectiv realizat 100/%
Reducerea numirului Nr.dispozitii Serviciul Permanent In anul 2021 au fost verificate si
plingerilor prealabile/ emise /nr.plangeri Evidenta emise un numdr de 5.236 dispozitii.
actiunilor impotriva Dispozitii §i pentru care nu au fost inregistrate
Respectarea regulilor dispozitiilor, respectiv Nr.dispozitii Proceduri plingeri prealabile sau actiuni in
procedurale stabilite prin cresterea numérului atacate/ nr.actiuni Succesorale instanfi ca urmare a nerespectirii
PO “Emiterea dispozifitlor | actiunilor in instanta cagtigate regulilor procedurale.
de cdtre Primarul céstigate Obiectiv realizat 100/%
Sectorutui 3" Mentinerea termenului de 5 Nr.dispozitii/ Serviciul Permanent | In anul 2021 au fost verificate si
zile de verificare gi emitere a | nr.dispozifii Evident3 emise un numdr de 5.236 dispozitii.
dispozitiilor (3 zile verificare | verificate si emise Dispozitii si Astfel cum rezulta din Infocet, din
+ 2 semnare) in 5 zile Proceduri raportarea datei referatului de
Succesorale emitere a dispozitiei §i data emiterii
dispozitiei, termenul de 5 zile (3 zile
verificare + 2 semnare) a fost
mentinut
Obicctiv realizat 100/%
Reducerea numirului Nr.plingeri/actiuni Compartiment Permanent In anul 2021 nu au fost inregistrate
plangerilor prealabile 2021/ Spatii plangeri sau promovate actiuni
/actiunilor impotriva Nr.pldngeri/actiuni Comerciale impotriva hotarérilor adoptate de
hotirdrilor adoptate de 2020 Comisie in anul 2021.
Comisia pentru aplicarca
Legii 550/2002 ca urmare a Obiectiv realizat 100/%
intocmirea dosarelor i verificdrii superficiale a
vinzarea tuturor spatiilor actelor din dosar
comerciale §i de prestéri Cresterea cu 30% a Nr. spaii com. Compartiment 31.12.2021 | In comparatie cu anul 2020 cind au
servicii numirului spatiilor véndute in 2021/ Spatii fost vandute 14 spatii comerciale, in
comerciale §i de prestari Nr, spafii com, Comerciale anul 2021 au fost vandute 5 spatii

servicii vindute, raportat la
numarul spatiilor vindute in
anul 2018

véandute in 2020

comerciale, obiectivul de vinzare
nefiind realizat din cauza lipsei
personal §i incetdirii contractului de
servicii evaluare si cadastru
Obicctiv nerealizat

Pregdtireq, organizarea §i desflisurarea proceselor electorale pe

Obiectiv specific 3

ntru toate tipurile de scrutine fird evenimente deosebite

Numirul sectiilor de votare Nr. SV peste 2000 Compartiment Permanent Neaplicabil in 2021
Delimitarea §i arondarea cu alegitori peste 2000, alegdtori / Evidenti
sectiilor de votare in raportat la numdrul total al Nr. total SV Electorald
raport cu importurile sectiilor de votare
periodice de date si, dupa Numdrul sectiilor de votare Nr. SV 2020/ Compartiment Permanent Neaplicabil in 2021
caz, infiinfarea de sectii ultimul proces electoral, Nr. SV 2021 Evidenti
noi de votare raportat la nr. sectii votare Electorala
proces electoral anterior
ultimului
Operarea in cel mai scurt Reducerea numarul Nr, sesizari / nr. Compartiment Permanent Fata de 7.307 operatiuni in Registrul

timp in Registrul Electoral
a mentiunilor cu privire la
persoanele cu drept de vot
si cele puse sub interdictie

sesizarilor privind omisiunile
din LEP $i LEC realizatd in
termen, raportat la numarul
total al inregistririlor

total inregistrari

Eviden{a
Electoral

Electoral in anul 2020, in anul 2021
au fost efectuate 8.472 operatiuni,
nefiind inregistrate sesiziri

Obiectiv realizat 100/%
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Pregétirea proceselor Numdr activititi realizate cu Nr. activitati in Compartiment
electorale din anul 2021 respectarea termenelor, termen/nr. total Evidenti Neaplicabil in 2021
cu respectarea termenlor raportat la numirul total activitati din Electorala
din programul activitati din program program
calendaristic pentru
fiecare proces electoral
Obiectiv specific 4
Efectuarea anchetelor sociale

Soluticnarea favorabil si Numiir anchete sociale Nr.anchete Serviciul Permanent In anul 2021 au fost efectuate 1,932
transmiterea anchetelor efectuate cu respectarea efectuate n Autoritate anchete sociale, fatd de 1,930
sociale Tnainte de termenul | termenului solicitat de cétre termen/ nr.total Tutelar efectuate in anul 2020, nefiind
stabilit pentru judecatii sau | instanta de judecatl sau a anchete efectuate inregistrate reclamatii sau aplicate
termenul legal termenului legal, raportat la amenzi urmare nerespectirii

numarul total al anchetelor termenelor

sociale efectuate. Neaplicarea Obiectiv realizat 100/%

de amenzi de citre instanti.

Numdr sesiziri privind Nr.sesizari privind Serviciul Permanent In anul 2021 nu au fost inregistrate

anchetele sociale efectuate, efectuarea Autoritate nicio sesizare

raportat la total anchete anchetelor / Tutelara Obiectiv realizat 100/%

socsale nr.total anchete

cfectuate
OBIECTIV GENERAL 3

Intirirea capacititii administrative si imbunititirea performantei aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 3 prin cresterea eficacititii deciziilor manageriale, asigurarea perfectionérii
si formiirii profesionale a resurselor umane, atragerea de fonduri europene nerambursabile,
implementarea unor noi tehnici de lucru, digitalizarea si informatizarea serviciilor publice
si a operatiunilor administrative

Obiectiv specific 5

Participarea activi a salariatilor in procesul de luare a deciziilor la nivelul directiei

Activititi

Indicatori de performanti

Indicator de
rezultat

Responsabili

Termen

Raportare stadiu de realizare

Organizarea de sedinte de
lucru in vederea discutdrii
problemelor intdmpinate §i
gasirea de solutii pentru
rezolvarea acestora

Cel putin o sedinti pe luni

Nr. sedinte/12 luni

Sefii structurilor

Permanent

In cadrul fieciirei structuri au loc
discutii zilnice cu salariatii. La
nivelul directiei au avut loc
intélniri ale sefilor structurilor in
fiecare luna

Obiectiv realizat 100%

Obiectiv specific 6

Perfectionarea salariatilor in vederea cresterii eficientei activititii directiei si realizarii obiectivelor stabilite.

Stabilirea cu obiectivitate a
cursurilor de perfectionare
profesionald, in functie de
rezultatele evaludrii
performantelor profesionale
si reglementirilor legale in
vigoare.

Cel putin un curs de
perfectionare pe an pentru
fiecare salariat

Sefii structurilor

Permanent

In anul 2021 salariatii nu au
participat la cursuri de formare
profesionali.

Obicetivul nu a fost realizat

OBIECTIV GENERAL 4
Utilizarea in mod eficient si in beneficiul cetitenilor a resurselor, sciiderea costurilor prin utilizarea rationald a
resurselor, astfel incit acestea si rispundi nevoilor comunititii locale, asigurarea legalititii privind cheltuirea
fondurilor publice si a celor europene nerambursabile

Obiectiv specific 7

precum si a consumabilelor repartizate

Utilizarea cu responsabilitate si numai in interesul serviciului a aparaturii si mijloacelor telinice din dotare,

Indicator de

instructiunilor date de
structura de specialitate cu

privire la utilizarea acestora.

urmare a neutilizérii
corespunzatoare de catre
salariati.

tehnice din dotare, produse ca

defectiuni 2020

Activititi Indicatori de performanti rezultat Responsabili Termen Raportare stadiu de realizare
Utilizarea aparaturii 1 mijl. Reducerea defectiunilor Nr. defectiuni Sefii Permanent In anul 2021 nu au fost
tehnice din dotare conf. aparaturii §i mijloacelor 2021/ nr. structurilor inregistrate defectiuni ca urmare

a utilizarii necorespunzatoare de
catre salariafi, Defectiunile
urmare uzurii aparaturii au fost
remediate in timp corespunzator.
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Utilizarea Programului
Infocet si a semndturii
electronice.

Diminuarea cantititii de hirtie

utilizati

Obiectiv realizat 100%

OBIECTIV GENERAL 5
Implementarea eficienti si eficace a Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul Primériei Sectorului 3

Obiectiv spcific 8
Implementarea la nivelul tuturor structurilor organizatorice din cadrul Directiei a standardelor de control intern
managerial
Indicator de rezultat
Activititi Indicatori de Responsabili Termen Raportare stadiu de realizare
performanti
1.Etica §i Integritatea Reducerea neregularitdfilor | Nr.neregularitafi Sefit Permanent | Nu au fost semnalate
Supravegherea permanenti a | Realizarea de cercetiri 2021/ structurilor neregularitifi
comportamentului efectiv al | adecvate pentru elucidare Nr.neregularitifi Obicctiv realizat 100%
salariatilor din subordine cu | §i aplicarea masurilor care 2020
privire la respectarea se impun.
normelor de conduit? §1
abaterile de la acestea
2. Atributii, functii, sarcini Transpunerea atributiilor Nr.fige post/ nr.fise Sefii Permanent | Atributiile din ROF au fost
Desfasurarea activitaii previzute in ROF in fisele post actualizate ROF structurilor stabilite impreuni cu sefii
conform ROF si cu de post ale salariatilor gi structurilor, pe baza acestora fiind
respectarea ROL, in vederea | actualizarea permenentd, realizate fisele de post ale
reducerii riscurilor de orice astfel incét realizarea lor s salariatilor.
naturi. fie urmiritd de o functie de Obiectiv realizat 100%
conducere.
3.Competenta. performanfa | Efectuarea de instructaje Nr.instructaje 2021/ Sefii Permanent | Fiecare conducitor al structurilor
Indeplinirea sarcinilor §i cu privire la aplicarea Nr.instructaje 2020 structurilor organizatorice organizeazi
atributiilor asociate fiecirui | anumitor acte normative instructaje cu privire la aplicarea
post cu respectarea incidente in cadrul fiecirei unor reglementiri legale specifice
prevederilor legale. in structuri. domeniului de activitate.
functie de cunostintele si Obiectiv realizat 100%
aptitudinile
4.Structura organizatoricd Cel putin o sedinta pe luna | Nr.sedinge/ Sefii Lunar Au fost realizate sedinte lunare cu
Efectuarea periodici de Reducerca 12 luni structurilor sefii structurilor cu privire la
sedinte operative in care este | disfunctionalititilor activitatea fiecareia.
analizat modul de realizare a | apérute in circuitul Nu au fost inregistrate
atributiilor fiecirui salariat documentelor §i fluxurile disfunctionalitéti in circuitul
si sunt adoptate mésuri in informationale documentelor §i fluxurile
situatia identificirii unor informationale
disfunctionalititi Obiectiv realizat 100%
3. Obiective Respectarea pachetului de Nr.obiective/ Sefii Permanent | Obiectivele specifice Directiei au
Stabilirea si, dupa caz. cerinte SMART la nr.obiective SMART structurilor fost stabilite astfel incit si fie
reevaluarea. obiectivelor stabilirea/reevaluarea realizate obiectivele generale ale
specifice in vederea obiectivelor specifice Primariei si rispund pachetului de
realizarii obiectivelor cerinte SMART
generale Obicctiv realizat 100%
6.Planificarea Repartizarea sarcinilor in Nr.total atributii/ Sefii Permanent | La nivelul Directiei, sarcinile gi
Asigurarea activitafii mod obiectiv §i eficient, nr.atributii repartizate structurilor atributiile de serviciu sunt
directiei in functie de astfel incét in situatii imprtite Intre angajati. In situatia
resursele umane gi dificile obiectivele sa fie modificarii obiectivelor specifice,
financiare alocate, in realizate, fisele de post au fost modificate
vederea realizirii corespunzator, a.i. realizarea
obiectivelor specifice noilor obiective si fie realizaté cu
resursele alocate.

Obiectiv realizat 100%
7.Monitorizarea Cel putin o sedinta Nr.sedinfe/4 trim Sefii Final Au fost realizate sedinte
performantelor trimestriald privind stadiul structurilor trimestru
Analiza stadiului de realizirii indicatorilor Obiectiv realizat 100%
realizare a indicatorilor
asociati obiectivelor
8. Managementul riscului Cel putin o sedinta Nr.gedinfe/4 trim Sefti Final Au fost realizate sedinte
Gestionarea riscurilor trimestriald privind analiza structurilor trimestru
identificate si urmirirea riscurilor Obicctiv realizat 100%
masurilor de gestionare a
acestora
9, Proceduri Cel putin 80% din Nr.activitagi Sefii 31.12.2021 | Activititile tuturor structurilor
Desfigurarea activittilor in activititi si fie desfisurate | principale/ structurilor sunt realizate in baza procedurilor
baza unor proceduri in baza unor proceduri nr.activitagi operationale care au fost revizuite
operationale procedurate Obiectiv realizat 100%




Autoevaluarea permanenti a
implementarii subsistemului
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anual la nivelul directiei pe
baza autoevaludirii fiecarei
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10.Supravegherea Efectuarea cel putin Nr.controale/4 trim Sefii Final Supravegherea muncii se

Supravegherea si trimestrial a unui control structurilor trimestru realizeaza zilnic prin evidenta

supervizarea activitifii asupra activitatii lucrdrilor care ajung la semnat, la

depuse de salariat prin desfisurate de fiecare superiorii ierarhici,

evidenta lucrarilor care salariat Controalele de supraveghere

ajung la semnat la superiorii implicd revizuiri ref. 1a munca

ierarhici i urmarirea depusi de salariati, note

respectdrii termenelor de explicative sau diverse rapoarte.

realizare date prin Supervizarea se face in functie de

programul Infocet. datele expuse in registrul de
riscuri iar masurile sunt luate in
functie de expunerea la rise.

Obiectiv realizat 100%

11. Continuitatea activitdfii | Inexistenta unor cauze de Nr. cauze Sefii Permanent | Nu au apirut situatii generatoare

Adoptarea de misuri discontinuitate a activititii | discontinuitate/ structurilor de intreruperi

necesare asiguririi Nr. masuri adoptate

continuitafii activititii in caz Obiectiv realizat 100%

de aparitie a unei situatii

generatoare de intreruperi

12.Informarea si Cresterea gradului de Nr.documente Sefii Permanent | In anul 2021 au fost primite in

comunicarea utilizare a network-ului, a produse/ structurilor programul Infocet un numar de

Desfasurarea activitatii documentelor semnate nr.documente 47.266 de lucrari, faja de 39.043

conform procedurilor electronic si utilizarea semnate electronic 2020. Documentele inteme

privind circuitul Infocet-ului produse au fost semnate

documentelor si a electronic si olograf, fiind atasate

informatiilor in Infocet.

Obiectiv realizat 80%
13.Gestionarea Inexistenta situatiilor de Nr.situatii 2021/ Sefii Permanent | Nu au apirut situatii de pierdere
documentelor pierdere sau distrugere a nr.situatii 2020 structurilor sau distrugere a documentelor
Desfsurarea activititii documentelor Obiectiv realizat 100%
conform procedurilor
elaborate
15. Evaluarea sistemului CI Intocmirea chestionarului Sefii 31,12.2021 | Chestionarul anual de

autoevaluare s-a realizat si de
fiecare structurii
Obicctiv realizat 100%

Dupa cum se poate observa, volumul de activitate al Directiei Asistentd Legislativa a crescut si
in anul 2021, comparativ cu anul 2020, aceasti crestere fiind prognozati si pentru anul 2022.

Prin urmare, pentru imbunététirea, dinamizarea si eficientizarea activititii Directiei Asistentd
Legislativa, in scopul realizarii obiectivelor institutiei, consideram ca, si in cursul anului 2022, se impun

urmatoarele:

1. Identificarea si achizitia unui program de conversie a inregistrarilor audio ale sedintelor
Consiliului Local in format word — pentru reducerea timpului de comunicare la Institutia
Prefectului Municipiului Bucuresti a hotararilor adoptate de consiliul local;

[

Atribuirea unui autovehicul exclusiv Serviciului Autoritate Tutelard pentru deplasarea in teren.

in situatia efectudrii unor anchete sociale in foarte scurt timp, a unor telefoane performante in
vederea ghidarii prin gps a functionarilor serviciului, transmiterii in timp real a situatiilor
apdrute, precum si a fotografierii pe teren de cétre acestia a documentelor necesare,
premergatoare redactdrii referatelor de ancheti sociald/referatelor premergitoare emiterii
dispozitiilor in materie de autoritate tutelara;
3. Asigurarea unui sistem eficient si bine organizay’de pregétire profesionald care s rdspunda
cerintelor de dezvoltare profesionala a personalylui.

FlorentinaWeacsu
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